
Was du mitbringstDas lernst du bei uns

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen!

WIR SUCHEN

Ausbildung zum 
Kaufmann (m/w/d) 
für Büromanagement 

• Einen nachweisbaren, möglichst mittleren 
Schulabschluss

• Motivation, Engagement, Zuverlässigkeit und Teamgeist

• Interesse an Bildungsthemen und an der Arbeit im 
Bildungsbereich

• Aufgeschlossenheit und Kommunikationsfähigkeit

• Die Bereitschaft, ggf. abends oder am Wochenende zu 
arbeiten

• Allgemeine Organisations- und Verwaltungsaufgaben

• Kommunikation mit internen und externen 
Ansprechpartner/-innen

• Planung und Begleitung von pädagogischen Seminaren

• Veranstaltungsorganisation und Projektmanagement

• Finanz- und Rechnungswesen

• Personalwesen

• Öffentlichkeitsarbeit und Marketing

Bei Fragen wende dich gerne an unser 
Recruiting-Team 
Tel: 07131 39097-739

Hier geht‘s zur  
Online-Bewerbung!
aim-akademie.org/karriere

Was wir bieten

Wer wir sind

Die aim ist eine gemeinnützige Weiterbildungseinrichtung 
am Bildungscampus Heilbronn und entwickelt auf Grund-
lage wissenschaftlicher Erkenntnisse Weiterbildungen und 
Angebote für Kinder, Jugendliche und vor allem für die-
jenigen, die Bildungsprozesse gestalten und unterstützen. 

Wir sorgen dafür, dass Kinder und Jugendliche zu einer 
aktiven, selbstbestimmten und verantwortungsvollen 
Teilhabe an der demokratischen Gesellschaft befähigt 
werden!

• Dynamisches Team am Bildungscampus Heilbronn

• Abwechslungsreiche Ausbildung nach modernsten 
Standards

• Sinnstiftende Tätigkeit

• Zahlreiche Benefits wie z. B. flexible Arbeitszeiten,  
13. Monatsgehalt
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